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Premessa 
 

Il presente vademecum fornisce le informazioni utili agli operatori di sportello SUE/SUAP, incaricati alla 
gestione amministrativa delle pratiche SUE/SUAP, in merito alle principali modifiche introdotte, che riguardano: 
 

• Gestione endoprocedimenti; 
• Gestione codici fiscale cittadini stranieri; 
• Notifiche al Responsabile di procedimento 

 
1. Gestione endoprocedimenti 

 
È stata introdotta una miglioria nel procedimento di gestione della pratica nella sezione Endoprocedimenti, in 
cui viene mostrata la lista completa degli endoprocedimenti associati alla stessa. Per agevolare l’istruttoria, 
nella sezione Endoprocedimenti, gli endoprocedimenti selezionati dall’utente in fase di compilazione (sezione 
Dichiarazioni) sono evidenziati in verde e corredati dalla dicitura “Scelto dal proponente nella sezione 
Dichiarazioni”. 
 
N.B.: la modifica non prevede la gestione del pregresso, per le pratiche già presenti nel sistema prima del 
rilascio della modifica non è possibile recuperare questa informazione. 
 

 
Fig. 1 – Sezione Endoprocedimenti 



5 

 

 

 
 
 

2. Gestione Codice fiscale cittadini stranieri 

Nella nuova versione degli applicativi CalabriaSue e CalabriaSuap è stata introdotta la gestione di deleghe da/a 
cittadini stranieri. Pertanto, in fase di compilazione di una pratica è possibile inserire, quale soggetto 
delegante/procuratore un cittadino straniero inserendo il relativo codice fiscale estero. L’operatore di sportello 
avrà evidenza, nella sezione Dati generali della pratica, che la pratica è stata presentata da un richiedente o 
procuratore straniero come mostrato nella figura seguente. 

 

Fig. 2 Sezione Dati Generali 
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3. Notifiche assegnazione Responsabile di procedimento 

 
La nuova versione del codice prevede l’invio della notifica al responsabile del procedimento (su una email 
personale) sia della sua nomina che di ogni movimento di pratica di cui è stato nominato responsabile di 
procedimento. 
 


