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Premessa 

 
Il presente vademecum fornisce le istruzioni utili ai professionisti incaricati per la compilazione e gestione 
delle pratiche, mediante il sistema informativo CalabriaSUE/CalabriaSUAP, per utilizzare le nuove funzionalità 
introdotte nei sistemi SUAP/SUE il 22/03/2023 per la gestione di istanze/fascicoli SISMICA. Nel dettaglio, le 
nuove funzionalità consistono in: 

• trasmissione di un’istanza di Variazione Ruoli e Soggetti dei fascicoli SISMICA da parte di soggetti non 
collegati al relativo fascicolo. Tale funzionalità permette, a qualsiasi professionista abilitato ad agire 
su SISMICA (nel proprio profilo utente SUAP/SUE è necessario che sia stata compilata la sezione 
dedicata all’iscrizione all’albo professionale), dopo aver indicato gli estremi del fascicolo in esame -   
previo superamento del controllo sulla corrispondenza del delegante con il committente ed inserito 
la delega del committente a cui è associato il fascicolo - di poter trasmettere una istanza di variazione 

Ruoli e Soggetti che permetta il cambio di una o più figure associate al fascicolo. Questa funzionalità 
è utile ai committenti qualora necessitino di cambiare i professionisti abilitati ad agire sul proprio 
fascicolo qualora gli stessi non siano più reperibili/disponibili.  

• Notifica ai professionisti sulle movimentazioni della propria istanza/fascicolo sismica. 
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1. Variazione ruoli e soggetti 

 
La figura seguente riporta la nuova pagina da cui è possibile accedere alla funzionalità che consente la 
trasmissione di un’istanza di Variazione Ruoli e Soggetti da parte di soggetti esterni al fascicolo SISMICA. 
Cliccando la voce di menù Abilitazione Soggetti Esterni al Fascicolo appare la maschera da cui avviare la 
ricerca del fascicolo dopo aver inserito il numero di fascicolo su cui effettuare la variazione ruoli e soggetti 
ed il codice fiscale del delegante. 
 

 
 

Figura 1 – Abilitazione soggetti esterni al fascicolo SISMICA 
 

 
 
Premendo il tasto “CERCA” viene avviata la ricerca del fascicolo. Se il controllo automatico sulla 
corrispondenza tra il codice fiscale del delegante inserito ed il codice fiscale del committente dà esito positivo 
e lo stato del fascicolo consente la variazione dei ruoli e soggetti, verrà visualizzata l’immagine seguente che 
invita l’utente ad eseguire la successiva operazione: 
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Fig. 2 Abilitazione soggetti esterni al fascicolo 

- allega delega committente 
 
 

Allegando la delega del committente firmata digitalmente, si aprirà la seguente maschera in cui si potrà 
procedere con la variazione dei ruoli e soggetti seguendo l’iter consueto. 
 

 
Figura 3 – variazione ruoli e soggetti 

 
Si noti che, per tutte le istanze di variazione ruoli e soggetti, è stata introdotta la possibilità di cambiare il 
Progettista strutturale. 
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2. Notifiche 

Sono state implementate le seguenti funzionalità di notifiche di cortesia: 
 

1. Notifica mail cambio stato Istanza: 
Se richiesto tramite una opportuna scelta dell’utente, verrà inviata un’email di cortesia al 
professionista che ha inoltrato l’istanza SISMICA informandolo del cambio di stato della stessa.  
 
La richiesta potrà essere effettuata spuntando la apposita checkbox “Tienimi aggiornato su ogni 
variazione dell’istanza” in fase di validazione di un’istanza, come indicato nell’immagine in basso 
 

 
Figura 4 – Notifica cambio stato istanza 

 
2. Notifica mail cambio stato Fascicolo: 

Con la nuova funzionalità, tutti i soggetti collegati al fascicolo SISMICA (progettista strutturale, 
direttore dei lavori ed il collaudatore) verranno informati tramite l’invio di una email di cortesia, 
informandoli del cambio di stato del fascicolo. 
 

3. Notifica pec sorteggio Istanza: 
Con la nuova funzionalità, all’atto del sorteggio di un’opera di minore rilevanza, il sistema 
informativo notificherà automaticamente, tramite PEC, il professionista dell’avvenuta estrazione 
per i controlli a campione della relativa istanza.  


