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1. Premesse

Il Portale www.calabriasuap.itstrutturato per come prescrivono le norme tecniche e procedurali

previste dal DPR 160/2010, e itanale telematico attraverso il quale il richiedente
cittadino/imprenditorgo il suo procuratorepresentano le pratiche al SUAP nel Comune dove e
ubicata | d6attivit”™, se aderente al Sistema Re

In linea generale, per ake un iter veloce e lgare, lapraica SUAP, costituita da un insieme di
modelli pdf compilabili e da una serie di documenti, deve essere ingefisdsstemanformativo e
trasmessatelematicamente alSUAP di riferimento, complete di tutta la modulistica e
documentazione prestig debitamente compilata e firmata digitalmemtetermine della procedura,

la piattaforma invia una PEC al domicilio elettronico della pratica, attestante il corretto inoltro della
pratica all o sportell o c¢omun adriadelia pratipagopcaner e . S
verificato la completezza formale della segnalazione e dei relativi alJlegati 8 oper at or e d
SUAP incaricato inviera al domicilio elettronico della pratidaiichiedente cittadino/imprenditore

e/o d procuratorda ricevuta di accettazione firmata digitalmente.

CalabriaSuap


file:///C:/Users/cristiano/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/FXINUOP4/www.calabriasuap.it

2. Registrazione Utente

Prima di presentare la pratica, il richiedente cittadino/imprenditore o il procuratore devono
procedere alla registrazione sul portale dal link accessibile dalla home/pagealabriasuap.it
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LO SPORTELLO UNICO PER LEATTIVITA® PRODUTTIVE

Sportaiio unico

Senvizi

SPORTELLO UNICO

Cozad

Come turziona c s
Y,

Comattac Qe

Normativa ol

Daove 51 trova
Cni partacipa
Impresa in un glorna

Aganzie per i Imprase

Gli Sportelli in
Calabria

SERVIZI Dove insediare la tua Impresa Carca e imformazionl oal tuo
Tirte i i = Per favorire 5o aslie PM1, i Reglone Calabria ca o3 5DOmtaNo UNico par je atthvita
Tte b= irtormaTk

s awia "Dove Insediare 13 tua ImMpresa”, un nuove sanvizio produttive nalia singole province.

Avvio deila pratica ea di prima...

Modulistica

£ disponidiie onilne tutta ia
Moduiistica SUAP in formato par
aditadile.

Consuitazione & gastione

‘ Aagistrazions wtanta

Finanzia La tua Imprasa o
Domande frequenti

Dove insadiars ia tua Imprasa sul SUAP

otizie [ - SOl T Subpichiamo nal 5720 ja domands
On-line il nuovo Finanzia la tua Samuant parvanta sl SURAR sui
servizio: Agenzie per impresa procadimento SUAP modificato
le Imprese Per favarire io sviluppo dalie PMI, pear il tast di funzionamento
Le Aganzia parla Impresasona 12 eglone Calabe .. Modifica dei

el s0ggatti privan! dotati dl... : :
procedimenti del

ULTIME NOTIZIE SUAP

La Ragiona Caladria con ta DGR n.
07.05.16 Dove insadiara ia tua Imprasa? Un nuovo sanvizio 3 235 gal 15/05/2012 in attuazions
dizpasizions dagll impranditor calla girettiva 20057123/ CE a aal

OPFR n. 150/2010, ha approvarto e
linas Quica par arganizzazione ad
i furzionameanto dalio Sportalio
23.05.16 Modmca oraria sanvizio Haip Desk Unico par je Attivza. ..

25.05.16 Finanza 43 tua imprasa: dagll alut! pudbiic! al programmi Ue,
acco je nuove mizure a favore dalie PMI calia Ragions Catadria

13.05.16 Dove insadiare ia tua Imoresa

09.05.16 INTERRUZIONE PROGRAMMATA MERCOLED! 11 MAGGLO
ORE 15:00

02.05.16 I' SUAP gal Comuna dl Crotona aa 0ggl riceve = praticha 200
su CaladriaSuap

-

Per la registrazione & necessario connettersi ad internet tramite un browser (preferibilmente Google
Chrome o Mozilla Firefox) ealra quindi dotarsi diun dispositivo di firma digitale una casella
di posta elettronica certificata.

La registramne prevede l'inserimento del codiaschledella persona fisica richiedenéedi una
password a scelta dimeno 8caratteri.
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LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

Sportello unico Servizi
Tutte le informazioni Avvio della pratica Consultazione e gestione Registrazione
Finanzia la tua Impresa Dove insediare la propria azienda MNotizie

calabriasuap » come fare » registrazione utente

SERVIZI Registrazione nuovo utente

Tutte le informazioni

. _ Compilare il modula di registrazione in ogni sua parte.
Avvio della pratica

DATI ACCESS0O

Codice fiscale richiedente®

Consultazione e gestione

w

Reagistrazione utente

Recupera password
password (almeno 8 caratteri)™® ripeti password *

Finanzia la tua Impresa
MNotizie
Nella schermata successiva € necessario insertéamagraficobbligatoridella persondisica che

sta effettuando la registrazione ed un indirizzo di posta elettronica ordalgualeverra inviata
in automaticouna mail contenente link per confermare la registrazione.
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Registrazione nuovo utente

Compilare il modulo di registrazione in ogni sua parte.

ANAGRAFICA UTENTE

Integrare le informazioni anagrafiche richieste

Codice fiscale richiedente email ordinaria®
GRGNDR76A13C352F
cognome* nome*
data di nascita® stato di nascita®
—Seleziona— v

uogo di nascita

cittadinanza

num. documento di soggiorno

stato di residenza™

—Seleziona— v

uogo di residenza

ndinzzo di residenza cIvico c.a.p.
telefono mobile
fax

Cliccando sutastoii nv i a ,riliprocessed tegisirazione viene concluso e l'utente puo
procedere alla presentazione della pratica

CalabriaSuap



3. Funzioni di ricerca (Come preparare lapratica)

Lébutente cittadino/imprenditore che a@lkacai de
di sposizione una serie di funzi onal iattitaeper
per poter visualizzare la modulistica e la documentazione da allegare alla. pratica

Accedendo alla sezione Modulistica dalla home page dalabriaSUAP
(http://www.calabriasuap.it/sportefianico/normativa/modulistiga

i Iff-»;)\l
CalabriaSuap STNCALABRA %,

LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

Servizi

SPORTELLO UNICO

Cosa &

Come funziona

Gli Sportelll in Calabria
Carca lo informazioni del tug
sportelio unico per la ativits
Par favorire 1o sviluppo delle PMI, la Regione Calabria ga  Produttive nelle sngole

©ggl awvia “Dove insediare 1a tua impresa’, un nuove i ie oy

servizo informative & di orlentamento & primo... ,F "
E disponibde online tutts la

modulistica SUAP in formato

pdf editabile
Domande frequenti sul
SUAP
N N 3k Pubblichiamo nel sito le
On-line # nuovo servizio: Finanzia la tua iImpresa domande freqguenti pervenute
Agenzie per le Imprese Per favonre lo swiluppo delle al SURAP sul procedimento
S A .
Le Agenzia per le PMI, |2 Regione SUAP modificato per il test di
Calabria da... funzicnamento

Iimprase sono dei sogoett)

prvati dotab di.. Modifica dei procediments
del SUAP
La Regione Calabria con la

a? Un nuovo servizio a DGR n, 235 del 15/05/2012 in
attuazione defls direttiva
2006/123/CE e del DPR n.

e possibile

- scaricare lestruzioni per Il'utilizzo della modulistica unificata e deglliri strumenti a

disposizione nel portale (link utili:
http://www.calabriasuap.it/sites/default/files/modulistica/lstruzionig&ad®®20avvertenze
%?20generali 11052015.pdf o) http://www.calabriasuap.it/comfare/tuttele-

informazioni/domanddrequent)

- ricercare e scaricare i modelli SCIA oig#anze di autorizzazione suddivise per ente di
competenza.

CalabriaSuap !
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http://www.calabriasuap.it/sportello-unico/normativa/modulistica
http://www.calabriasuap.it/sites/default/files/modulistica/Istruzioni%20ed%20avvertenze%20generali_11052015.pdf
http://www.calabriasuap.it/sites/default/files/modulistica/Istruzioni%20ed%20avvertenze%20generali_11052015.pdf
http://www.calabriasuap.it/come-fare/tutte-le-informazioni/domande-frequenti
http://www.calabriasuap.it/come-fare/tutte-le-informazioni/domande-frequenti

SPORTELLO UNICO Modulistica

Cosa &

. In questa sezione & possibile consultare e scaricare la modulistica SUAP.
Come funziona

Contattaci
_ Istruzioni per 'utilizzo della modulistica unificata e degli altri strumenti a disposizione
Normativa
o nel portale
» Modulistica Istruzioni ed avwertenze generali.pdf Agg.
13/05/2016
Dove si trava Manuale Cittadino Suap Calabriz.pdf

Chi partacips Tutorial per f!nte tarzo.pdf
Tutorial per il Suap.pdf
Impress in un giorno
Agenzie per le Imprese Modulistica unica Ragionale
DUAP Regione_Calabria_v05.pdf

Mod Procura-Speciale.pdf

Procura speciale per le Agenzie Imprese.pdf Agg.
13/05/2016

E' possibile scaricare la Modulistica suddivisa per tipologia di ente.
Modulistica comunala

Modelli autorizzazioni

Al1.01 - Permesso di costruire.pdf

AS.04 - Domanda di collaude impianti carburanti.pdf
C1.01_Mod.AUA_ISTANZA_GENERALE_vO1.pdf
C1.02_Mod.AUA_Scheda_A_Scarichi_acque_reflue_v01.pdf
C1.02_Mod.AUA_Scheda_B_Utilizzazione_agronomica_effluenti_v01.pdf
C1.06_Mod.AUA_Scheda_E Impatto_Acustico_v01.pdf

Ei.01 - Autorizzazione installazione impianto carburante.pdf

E5.02 - Autorizzazione medie e grandi strutture di vendita.pdf

ES.01 - Autorizzazione Commercio su aree pubbliche - Tipo A.pdf
E15.01 - Autorizzazione Complesso turistico-ricettive all'aria aperta.pdf
E17.01 - Autorizzazione Rezlizzazione Stabilimento balneare.pdf
E41.01 - Autorizzazione noleggio veicoli con conducente e Taxi.pdf
E41.02 - Autorizzazione Noleggio Autobus con conducente.pdf

E432.02 - Autorizzazione Nido Infanzia.pdf

E45.01 - Richiesta parere apertura-modifica Autorizzazione Casa di riposo.pdf
E64.01 - Autorizzaizone Ricerca materiali cava.pdf

E64.02 - Autorizzazione Coltivazione cava.pdf

Meodelli Scia

AZ.01 - SCIA Edilizia.pdf

AS.01 - Comunicazioni inizio:fine lavori.pdf

AD.02 - Attestazione di agibilitd.pdf

A5.02 - Schema di asseverazione del collaudo.pdf

A9.N5 - Ulterinri imnrese rnstrottriciondf

Accedendo alla sezior®=RVIZA Tutte le informazioniposta nella barra dei menu,
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LO SPORTELLO UNICC PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

Sportelio unco

SPORTELLO UNICO 1}.' »
Cosa &
Come funziona

impresa m un giorno
FORIze par s Jmpree Gli Sportelll In Calabria
Carca le informazioni del tug

SERVIZI sportalio unico per le Mtivith
R Par favonre o sviluppo delle PMI, Ia Regione Calabeia ga  ProCuttive nelle singole
Y 099l avvia “Dove insediare 1a tua impresa’, un NUove (NG
Avvio dells pratica servino informative e di orlentamento & pAmo.., Modulistca
Consulazione e gestione - . ” . E disponibile online tutts la
L modulistica SUAP in formato
agist pdf editabile

Domande frequent! sul
SUAP
Pubblichiamo nel sito le

Finanzia la tu:

On-line § nuovo servizio

presa domande frequenti pervenute
Agenzie per le Imprese Per favonre lo swiuppo delle al SURAP sul procedimento
Le Agenzia per le V PMI, |2 Regione SUAP modificato per il test di
Imprase sono dei soggett) Calabria da... funzicnamento
privati dotab di-. Modifica ded procediments

del SUAP
Las Regone Calabria con la

? Un nuovo servizio a DGR n., 23S del 15/05/2012 in
attuazione defls direttiva
2006/123/CE e del OPR n.

il cittadinopotraa f f i nare | a ricerca e ricevere

infor

avviare (adempimenti, requisiti, normativa) e sulla modulistica e documentazione necessaria

effettuando tre tipologie di ricerche:

- Ricerca per settore dobéattivit

http://servizi.calabriasuap.it/cittadino/informazioniCittMA.htm?method=mostraListaClassiMacro
permette la ricerca guidata delle informazioni attraverstédta del settore produttivo
selezi

e delldattivit?® di interesse (es.
|l 6attivit”™ AEsercizio di vicinatoo,

- Ricerca per parola chiave
http://servizi.calabriasuap.it/cittadino/procUnicoSearch.htm

permette | a ricerca guidata dell e

- Elenco documenti per attivita
http://servizi.calabriasuap.it/cittadino/informazioniCittMA.htm?method=mostraListaClassiMacroDocu

| a

b a

I nf or ma
chiave (es. digitando | aprodura e linformdkioni c et t i
inerenti tutte le attivita ricettive alberghiera, exalaerghiera, bed&breakfast, ecc.);

permette la ricerca e la visualizzazione a@elodulistica da scaricare e dei documenti
da produrre attraverso |l a selezione del

CalabriaSuap
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LO SPORTELLD UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE
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Servizi

Spartello unico

Tutte le informazioni
Registrazione utente
Naotizie

Consultazione & gestione
Dove insediare la tua impresa

Avvio della pratica
Finanzia La tua Impresa

home * servizi » Tutte le informazioni

SERVIZI

* Tutte |le informazioni
Ricerca per settore di
attivita

Tutte le informazioni

Quest'area consente |'accesso alla Banca Dati Regionale dello Sportells Unico Attivita
Produttive.

. L'imprenditere o il cittadine pud acquisire tutte le informazioni, i requisiti, |a normativa e i
Ricerca per parola

hi documenti necessari per 'avvio o la gestione di un attivitd produttiva.
chiave

Elenco documenti per
attivita

Domande frequenti

L'accesso a quest'area consente di consultare la scheda informativa dell’attivitd che si
intende avviare. In essa & possibile reperire infoermazioni quali: | dati generali, i singoli
passi previsti dall'iter amministrative, i reguisiti, |z normativa di riferimento 2 |12

modulistica da scaricare. La sezione & divisa in tre parti consultabili:

vie dells pratica Ricerca per settore di attivita: permette |z ricerca guidata delle informazioni attraverso

la scelta del settore produttive e/c dell’attivita di interesse (es: selezionando il settore
produttive "Artigianato” e attivita "Orafo”, la banca dati produrra le informazioni
richieste].

Consultazione & gestione
Registrazione utente

Finanzia La tua Impresa
Ricerca per parola chiave: permette |a ricerca guidata delle informazioni attraverso

I'inserimento di una scla parcla chiave (es: digitando una delle seguenti parcle "ora”,
"metalli”, "preziosi”, "gicielli®, |la banca dati predurrd le informazioni inerenti 'attivita
"Orafo").

Dove insadiare |a tua
imprasa

Notizie

Elenco documenti per attivita: permette |a ricerca e visualizzazione della modulistica da
scaricare e dei documenti da produrre, attraverso |la selezione del settore produttive e
dell’attivita di interesse.

Istruzioni per I'utilizzo della modulistica unificata e degli altri strumenti a disposizione
nel portale

Istruzioni ed avvertenze genersli.pdf (Agg. 13/05/2018)

Domande frequenti

Allegato:
_{ Istruzioni ed avvertenze generali.pdf

3.1Ricerca per settore di attivita

Cl i c c a n Hiaercaspar sditore di attivita
nSelezionare il
iSel ezionare att.i
procedimento

| 6 ha la possiilita di selezionare in
sett or e uatessivantentd, ¥ tipd di attiviikha c | a s
vit”® o ed potdfindivideare riaetipdlogia &8 e z i o n

CalabriaSuap 10
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LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

Sportello unico Servizi
Tutte le informazioni Awvvio della pratica Consultazione e gestione Registrazione
Finanzia la tua Impresa Dove insediare |la propria azienda Notizie

calabriasuap » come fare » tutte le informazioni > ricerca per settore di attivita

SERVIZI Scegliere un’attivita
Tutte le informazioni
Questa pagina consente di consultare la scheda informativa dell‘attivita che si intende avviare. In

» Ricerca per settore di essa =ard possibile reperire informazioni quali: | dati generali, i singoli passi previsti dall'iter
attivita amministrativo, | requisiti, la normativa di riferimento, la modulistica da scaricare.

Ricerca per parcla chiave

INSERIRE PARAMETRI DI RICERCA

Elenco documenti per

attivita Selezionare il settore di attivita
Agricoltura
Altre attivita
Avvio della pratica Artigianato

Artigianato del settore alimentare

Commercio

Registrazione utente Industria

Servizi v

Consultazione e gestione

Finanzia la tua Impresa

Notizie Selezionare una attiv

Allevamento di bovini e bufale da latte per la produzione di latte crudo
Allevamento zootecnico

Attivita agrituristica

Attivita frantoio oleario

Manipolazione di prodotti agricoli provenienti dalla propria azienda
Trasformazione di prodotti agricoli provenienti dalla propria azienda
Vendita diretta prodotti agricoli

Qualita
SCIA con intervento edilizio

Cliccandos u | Cexcsotl 00 uftve rstueal i zzer ™ | a pagi ma

CalabriaSuap
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Scheda informativa attivita

Attivita: Esercizio di Vicinato

Dati generali Adempimenti Requisiti Documenti e Normativa Ricordati

medulistica

Codice: MPOOOS

Descrizione sintetica: Esercizio di Vicinato

Descrizione: Trattasi di attivita commerciale in sede fissa per il cui svolgimento &
necessario possedere requisiti morali e professionali. Premesso che il parametro di base per
distinguere le varie tipologie di esercizio commerciale & la superficie di vendita, si definiscono
Esercizi di vicinato gli esercizi per il commercio al dettaglio in sede fissa, poste su aree
privata, aventi superficie di vendita compresa fra: a) Fino a mg. 150 nei comuni con
popolazione residente fino a 10.000 ab. b) Da mg. 151 @ mq. 250 nei comuni con popolazione
residente oltre 10.000 ab. Per superficie di vendita si intende 'area destinata alla vendita ed
esposizione, compresa quella occupata da banchi, scaffalature e simili. Non costituisce
superficie di vendita quella destinata @ magazzini, depositi, locali di lavarazione, uffici e
servizi nanché gli spazi cosiddetti di <= Il commercio pud essere esercitato con riferimento a
due settori merceologici: A) Alimentare B) Non alimentare Procedimento automatizzato con
S.C.I.A. - variazione di titolaritad su attivitd esistente: VERIFICA DELLE CONDIZIONI di diritto
che hanno determinato la variazione di titolaritad dell'attivitad, da parte del Comune - ufficio
Commercio; VERIFICA REQUISITI MORALI di cui al Dlgs n. 114/1998 (come modificati
dall'art. 71 del D Igs n. 59/2010 e dall'art. 8 del D lgs n. 147/2012) e all"art. 10 della legge n.
575/65, per tuthi | soggetti indicati nel d.P.R. n. 252/1998) da parte del Comune -ufficio
Commercio; NOTIFICA REG.ME SANITARIA da parte della A.5.L. - SIAN ai sensi del REG CE
n. 852/2004 (limitata alla vendita di merci del settore alimentare) VERIFICA POSSESS0O
REQUISITI PROFESSIONALI art. 71 comma 6 del D lgs n. 59/2010 come modificato dal D lgs
n.147 del 06/08/2012 da parte del Comune- Ufficioc Commercio (limitata alla vendita di merci
del settore Alimentare)

Qualita procedimento: SCIA senza intervento edilizio

A

In questa paginal 6 ut ent e a litar di comsaltarep cliscandob Bel varie sezioni
evidenziate in bldel frontespizio della paginalati generali, adempimenti, requisiti, dmcenti
e modulistica, normativa e ricordati.

3.2Ricerca avanzata per parola chiave

La seconda funziondi ricercaé rappresentat d al | a icereazperpara@d ¢ IRi aveo. Q

funzionaltac onsent e di effettuar e unaparole ahiavelegata at t r
all éattivit”™ in un box di testo |ibero.

Intalmodg! 6utente ha |l a possibilit”™ di trovare | a
categoriain cui € inseritao , I n aggiunt a, di trovar ete $iatt

avvicina al proprio progetto imprenditoriale
Le parole chiave inserite nel campo libero possono far riferimento ad un dato mestiere o piu
genericamente allodattivit”™ svolta.

CalabriaSuap 12



Ricerca avanzata per parole chiave

Questa pagina consente di ricercare e consultare le schede informative dell’attivitd che si
intende avviare inserendo una parola chiave e/o la categoria di attivitd prescelta (ad
esempio: Agriturismo, Estetista, ecc.).

INSERIRE PARAMETRI DI RICERCA

parola chiave
ricettiva

settore di attivita

—-Seleziona— v
Ad esempi o, i nser e ncdttovoo avwemetalprgultat | a c hi ave 0

Riepilogo ricerca avanzata procedimenti unici

Seleziona con un click del mouse |'attivita che ti interessa per accedere alla consultazione
della scheda informativa.

classe descrizione qualita

SCIA con intervento edilizio
Turismo Attivitd Ricettiva Alberghiera SCIA senza intervento edilizio
AutarizzazionifPermessi

SCIA con intervento edilizio

Turi Attivita Ricett Bed dB kfast .
Hrsme Wite RIEEtvE Bed and Breskias SCIA senza intervento edilizio

SCIA con intervento edilizio
Turismo Attivita Ricettiva extra - alberghiera (casa vacanze) SCIA senza intervento edilizio
Autorizzazioni/Permessi

SCIA con intervento edilizio

Turismo Ricettivitd turistica all'aria aperta . o .
Autorizzazionl/Permessi

ratale record trovati: 4

NUOVA RIGERCA

do | a gualit?” del procedi ment o,
it-

CalabriaSuap 13



3.3Elenco documenti per attivita

Léultima funzi dBAknt©® ©®Dc uineesiricolge arun wente che i t
individuati il settore di attivita e il procedimento (qualitd) con cuegentare la praticaha
unicamente la necessita di sapere quali documenti dovra produrre.

SERVIZI Elenco documenti per attivita

Tutte le informazicni

Questa pagina consente di ricercare e quindi visualizzare il riepilogo della modulistica da
Ricerca per settore di scaricare e dei documenti da produrre per |'attivitad selezionata.
attivita

INSERIRE PARAMETRI DI RICERCA
Ricerca per parola chiave

Selezionare il settore di attivita:

» Elenco documenti per Agricoltura
attivita Altre attivita
Artigianato
Artigianato del settore alimentare
Avvio della pratica Commercio
Consultazione e gestione Industria
Semnvizi v

Registrazione utente

Finanzia la tua Impresa Selezionare il settore di attivita:

Allevamento di bovini e bufale da latte per la produzione di latte crudo
Allevamento zootecnico

Attivitd frantoio oleario

Manipolazione di prodotti agricoli provenienti dalla propria azienda
Trasformazione di prodotti agricoli provenienti dalla propria azienda
Vendita diretta prodotti agricoli

Motizie

Qualita
SCIA senza intervento edilizio

CERCA
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Elenco documenti per attivita

Questa pagina consente di ricercare e quindi visualizzare il riepilogo della modulistica da
scaricare e dei documenti da produrre per I'attivita selezionata.

Attivita: Attivitd Agrituristica

Idoneita igienico-sanitaria

B2_Mod.ASP_7_Conf_Edilizia @

Quelli previsti nel modello di riferimento avuto riguardo alla specifica attivitd (di norma
planimetria quotata, in scala adeguata, in cui potrad essere richiesto di riportate arredi,
attrezzature, mobili quando questi sono strettamente connessi e funzionali allo
svolgimento della attivita)

Verifica requisiti morali

DUAP_regione-calabria_14102014_v02 @

ALL_1_DUAP @ ]

Notifica ai fini della Registrazione Sanitaria

B4_Mod.ASP_1_Scia_Sanitaria_852-04

B4_Mod.ASP_2_Scia_Sanitaria_852-04_Modifica

B4 _Mod.ASP_3_Scia_Sanitaria_852-04_Cessazione

B4 Mod.ASP_4_Schema-Tipo_Relaz_Tecnica_852-04

Autocertificazione del tecnico sulla conformita dei locali alle vigenti norme in materia di
sicurezza, urbanistica, edilizia, di destinazione d'uso e alle prescrizione del vigente PRG
con espresso riferimento agli estremi delle certificazioni possedute

Planimetria quotata dei locali in scala adeguata con indicazione fedele degli impianti,
arredi e attrezzature

Relazione tecnica sui locali ed attrezzature con descrizione dei processi produttivi e ciclo
di lavorazione

Verifica idoneita edilizio-urbanistica

E43.01_Mod.COM_4_SCIA_Asilo_Nido_v01 @
DUAP_regione-calabria_14102014_v02 @
ALL_1 DUAP @
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4, Invio online della pratica

L 6 i rtelematico della pratica il punto centrale e di maggiore importanza del portale rivolto al

cittadino. Louso del port al e teropi éledestanaenperdl u p | i
cittadino che ha la possibilita di inviare la pratica quando vuole e da qualsiasipkogyisto di
connessione i nternet ; l i ber a | 6oper ator e di

nell 6archivio informatico, velocizzando, di g

Effettuato | 6accesso il S i st eatca attgaversad wna Serieldid u t €
schede da compilare (anagrafica) e al successivo inserimento dei files coréenmettulisticae i
documenti richiestiAl termine della procedura di caricamento della pratica, la stessa sara trasmessa
in tempo reale al SUAPomunale selezionato.

Il richiedente cittadino/imprenditore o il procuratore sara invitato a selezionare da un menu a
tendina il SUAP al quale vuole indirizzare la pratica, indicando quindi provincia e comune di
riferimento.

La procedura di inserimentcella pratcapr evede una Vv er stesgsaphe viemd 0 z z a
salvata automaticamente dal sisteatdermine della compilazione di ogni scheda; la bozza puo
essere modificatapna del | 6i nvi o .definitivo al SUAP

Dal menuSERVIZI, il cittadino selezioa r ~ la funzione AAvvio del |l
sull 6i mmagine Alnvio pratica onlineo.

REGHNE

!
CalabriaSuap = o
FINCALABRA o
LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE
Sportelio unico Servizi
SPORTELLO UNICO 4 ——

Gli Sportell in Calabria
> Carca lo informazioni del tue
SERVIZI Dove insediare la tua Impresa sportelio um: per la attivith
: % Par favorire o sviluppo delle PMI, [a Regione Calabeia ga  Procuttive nelle singos
099l awvia "Dove diare 1a tua impr ", Un NUOVE province,
‘ Avvio dells pratsca servino informative & di orlentamento & prmo.., Modulistica
Modulistica
ne = E disponitsle online tutts la
modulistica SUAP in formato
pdf editabile
Domande frequent! sul
es SUAP
' Pubblichiamo nel sito le
rovre On-line § nuovo servizio Finanzia la tua impresa domande frequenti pervenute
Agenzie per ke Imprese Per favonre lo swiuppo delle al SURAP sul procedimento
2 AP modificat: | test
38 Apgasin per 78 siedoder-can 15'.1“2 01::‘&::) Gatdeccts
Imprase sono dei soggett) Calabria da... une
prvati dotab di.. Modifica ded procediment

del S P

La Regone Calabria con la

e la tua impresa? Un nuovo servizio a DGR n, 23S del 15/05/2012 in
attuazione dells direttiva
2006/123/CE e del DOPR N,

Invio pratica online
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Il cittadino sara invitato a selezionare da un menu a tendina il SUAP al quale vuole indirizzare la
pratica, indicando proncia e comune di riferimento.

Invio pratica online

Dal 29 marzo 2011 entra in wvigore la riforma nazionale degli Sportelli Unici per le Attivita
Produttive introdotta dal DPR 160/2010.

Tale riforma prevede l'invio telematico delle pratiche al SUAP territorialmente competente per
aprire o modificare un'attivitd commerciale, artigianale o produttiva.

L'invia telematico puo avvenire attraverso due modalitd alternative:

A) trasmissione, della documentazione sottoscritta con firma digitale, mediante il software
disponibile in questa paagina;

B) trasmissione della documentazione, sottoscritta con firma digitale, mediante PEC (qualora il
SUAP non abbia adottato il software regionale di gestione della pratica).

Limprenditore dovra quindi dotarsi di

s un dispositivo di firma digitale
» una casella di PEC

In mancanza di tali strumenti, 'imprenditore potrad trasmetteres la pratica telematicamente per il
tramite di un professionista/consulente o associazione conferendogli una procura speciale.

In Calabria, la riforma si integra con le linee guida emanate con delibera di giunta n. 235 / 2012
che resta applicabile in quanto non in contrasto con i principi della normativa nazionale.

Invio Telematico

In questa sezione & possibile presentare la pratica, firmata digitalmente, presso | SUAP dei
Comuni che hanno adottato il software regionale o acquisire ali indirizzi di PEC dei comuni che
sono in via di adozione dello stesso. Per i restanti SUAP il portale di riferimento & impresa in un
giorno.

REGISTRAZIONE E TRASMISSIONE TELEMATICA DELLA PRATICA

provincia comune®
-Seleziona- v -Seleziona-— v
Quindi , clicévargir " e sab mpialsearo” i campi richies

piattaforma.
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CalabriaSuap

username:

password:
¢
=< = REGIONE CALABRIA
v
recupero password

Dopo aver eseguito | dautenticazione uinserltet zz an
al |l 6at t straziorel ilsstema engstrera la seguente schermata, contenente la lista delle
pratiche ancora in bozza, se presenti, ed il

Datalelista gr azi E] egpobssibild idiwiduare agevolmente le pratiche presentaiteite
Agenzia per le Imprese
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calabriasuap > come fare » avvio della pratica »lista pratiche bozza

SERVIZI Pratiche in bozza

Tutte le informazioni

Questa sezione permette all’'utente di visualizzare |'eventuale elenco di pratiche in bozza che
necessitano di essere perfezionate ed ultimate prima dell’invio al Suap. Le pratiche in bozza
possono essere modificate a piu riprese senza perdere il lavoro effettuato in precedenza. Una
volta ultimate ed inviate al Suap, le pratiche verranno rimosse da questa sezione e trasferite
in 'Consultazione e gestione’.

Avvio della pratica

> Lista pratiche bozza

. . f— »
Consultazione e gestione ‘:..? Per ultimare la compilazione di una delle pratiche e procedere all‘invio, cliccare sul

Registrazione utente pulsante "dettagli bozza".

Finanzia la tua Impresa Q Per eliminare definitivamente una pratica in bozza, cliccare sul pulsante "elimina bozza".

Dove insediare |la propria
azienda

Per inserire una pratica ex novo cliccare sul pulsante ‘inserisci nuova pratica’ che si trova in
fondo alla presente sezione.
Notizie Attenzione: le pratiche in stato "bozza" verranno automaticamente eliminate dopo un periodo

. ) o massimo di sei mesi dalla data di creazione.
Inserimento dati p. fisica

Data inizio

compilazione Oggetto

Al
27/07/2015 11:26:17 Apertura Libreria 0 {}
29/10/2015 10:19:26 Panificio o [

Inserimento nuova pratica

Per inserire una nuova pratica cliccare il bottone sottostante.

INSERISCI NUOVA PRATICA

Il cittadino che intende aprire umaiovapraticadovra cliccare sul pulsant@nserisci nuova
pratica0. La schermata successivorst r a | 6 el echhe darlhé¢teezizenano
pratica in questione.
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Riepilogo pratica

Questa sezione permette all'utente di visualizzare il riepilogo delle sezioni interne della

pratica indicando quali sono state completate e quali sono da completare. Vengono inoltre

evidenziati gh elementi principal inseriti in fase di compilazione.

Selezione per avere una breve guida sulla sezione corrispondente. 9

%
Selezione per accedere alla sezione di compilazione.a

Selezionare per visualizzare lo stato di compilazione delle sezioni. v ¢ v

1. PROCURA

La modalitd di presentazione non € ancora stata scelta

2. RICHIEDENTE

1l richiedente non & stato selezionato.

3. DATI GEMERALI

Messun dato della scheda dati generali inserito.

4. UBICAZIONE ATTIVITA PRODUTTIVA

L'ubicazione dell'attivitd produttiva deve essere definita

5. MODULISTICA ALLEGATA

Messuna modulistica presente

6. DOCUMENTI ALLEGATI

Messun documento presente

7. TRASMISSIONE PRATICA

Il modello di riepilogo non & stato ancora sottoscritto e riallegato alla pratica

CalabriaSuap
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Come mostralafigura | 6 ut ente ha | a possi bisleigtu'e nddio d ddnoy
stabilito.

Per accedere alla compilazione di una specifica sezione o avere delucidazioni sulla compilazione
e necessario utilizzare i relativi pulsanti, come indicato in cima alla schermata di cui si tratta.

- iInserimento dati o modifica dati inseriti in una sezione;

- chiarimenti sulle informazioni richieste in una sezione.

)

R4
La prima sezione riguarda | 6inserimento d
Q direttamente dal titolayela unincaricatomunito di procurss peci al e, oppur e
perleimprese La terza tipologia di presentazion
richiesta  presentata da una agenzia per |e
| 6ut ente collegato  ammi nlil sollegaset notrce ddei | | adguet rezn
effettuato dal SURAP, sulla base dell daccredi
1. Procura

In questa sezione |'utente deve indicare se la richiesta & presentata direttamente
dall'imprenditore titolare oppure da un suo rappresentante munito di procura.

In caso di procura |'utente dovra allegare obbligatoriamente la procura firmata digitalmente e il
codice fiscale della persona fisica rappresentata, ed eventualmente la fotocopia del documento
di identita del rappresentato.

In caso di molteplici procure, € necessario utilizzare il modulo F15 successivamente alla
trasmissione della pratica mediante |'apposita sezione "Comunicazioni" presente nell'area di
consultazione pratica.

VAI AL RIEPILOGO

TIPOLOGIA PRESENTAZIONE PRATICA

O La richiesta & presentata direttamente dall'imprenditore titolare
O La richiesta & presentata da un incaricato fornito di procura speciale

O La richiesta & presentata da una agenzia per le imprese

Se la pratica € presentata dadehegatanunito di procurapecialeilsist e ma chi ede al |
caricamentodel file relativo alla pocura fimato digitalmentedella copia del documento
doi dedehrappresenta® | 6i nser i ment oriciedéntecodi ce fi scal e
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1 . Procura o i dati sono stati aggiornati

In questa sezione |'utente deve indicare se la richiesta & presentata direttamente
dall'imprenditore titolare oppure da un suo rappresentante munito di procura.

In caso di procura l'utente dovra allegare obbligatoriamente la procura firmata digitalmente e
il codice fiscale della persona fisica rappresentata, ed eventualmente |a fotocopia del
documento di identitd del rappresentato.

In caso di molteplici procure, & necessario utilizzare il modulo F15 successivamente alla
trasmissione della pratica mediante 'apposita sezione "Comunicazioni” presente nell'area di
consultazione pratica.

WAT AL RIEPILOGO

rappresentante procuratore

La richiesta viene presentata dal procuratore per conto dell'imprenditore titolare. Completare
le informazioni sottostanti per proseguire o o premere il tasto reset per selezionare una
diversa modalitd di presentazione.

ALLEGATI ATTESTANTI LA PROCURA

Allegare il file firmato digitalmente contenente la procura speciale per presentare la pratica al
SUaP

allega file procura®

Allegare il file contenente la fotocopia del documento di identita

allega file documento identita

SFOGLIA

Indicare il codice fiscale della persona fisica rappresentata

codice fiscale®

Se la praticanvecee presentata da@mnagenzi a p,dalistlema mphieescke al | ¢
selezionare unbdbagenzia, qualora egli sia rapp
il caricamentodel file relativo alla procura finata digitalmente,della copia del documento

d 6 i d dehrappresentat® | efinents del codice fiscale déthiedente
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> Procura
Richiedente
Dati generali
Ubicazione
Medulistica
Documenti

Verifica

Consultazione e gestione
Registrazione utente
Finanzia la tua Impresa

Dove insediare |a propria
azienda

Notizie

Dopo aver
comandofsalved e

In caso di molteplici procure, & necessario utilizzare il modulo Mod Procura-Speciale.pdf
successivamente alla trasmissione della pratica mediante |'apposita sezione "Comunicazioni"”
presente nell’area di consultazione pratica.

VAI AL RIEPILOGC

rappresentante procuratore agenzia per le
impgese

La richiesta viene presentata da agenzia per le imprese per conto dell'imprenditore titolare.
Completare le informazioni sottostanti per proseguire o premere il tasto reset per selezionare
una diversa modalita di presentazione.

RESET

AGENZIA PER LE IMPRESE

Selezionare per conto di quale agenzia per le imprese presentare |a pratica

Agenzia per le imprese*®

ovs v

ALLEGATI ATTESTANTI LA PROCURA

Allegare il file firmato digitalmente contenente |la procura speciale per presentare la pratica al
SUAP

allega file procura®

SFOGLIA

Allegare il file contenente |a fotocopia del documento di identita

SFOGLIA

allega file documento identita

Indicare il codice fiscale della persona fisica rappresentata
codice fiscale®

SALVA

provveduto alla compilazione

[ sistema validerw e salver

alla compilazione dedl sezione successiva

CalabriaSuap
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calabriasuap » come fare » avvio della pratica :lista pratiche bozza :riepilogo pratica srichiedente

SERVIZI

Tutte le informazioni
Avvio della pratica
Lista pratiche bozza
Riepilogo pratica

Procura

¥ Richiedente
Dati generali
Ubicazione
Modulistica

Documenti

erifica

Consultazione e gestione

Léutent e

2. Richiedente

In questa sezione 'utente deve indicare se il richiedente & una persona fisica o una impresa:
qualora =i selezioni "persona fisica’, il sistema visualizzera i dati della persona rappresentata;
qualora =i selezioni "impresa’ il sistema visualizzerd automaticamente | dati della persona
rappresentata come rappresentante legale della societa di cui chiede poi l'inserimento della
partita iva. L'associazione & possibile dopo aver inserito la partita iva nel relativae campo ed
esequito la ricerca della persona giuridica archiviata a sistema.

A prescindere dal fatto che la pratica sia presentata direttamente dallimprenditore o dal
procuratore, nel caso in cui il richiedente sia impresza, il sistema visualizza | dati del
rappresentante legale e chiede 'associazione dell’anagrafica della impresa.

In ogni caso & necessario controllare la corrispondenza dei dati anagrafici e, se gquesti
risultano essere non corretti, contattare il SUAP per la correzione del dato errato.

WAL AL RIEFILOGO

TIPOLOGIA RICHIEDENTE

Oimpresa (ditta individuale, societd di persone, societd di capitali, etc.)

] persona fisica

AVANTI

dovr " depte &und persodigicao usaeimpresaA prasanterealal

fatto che la pratica sia con procura 0 senza procura, se la persona, in qualita di richieghente,
impresa il sistema chiedebli ns er i ment o/ confer ma dei omel
mostra la figura di seguito

CalabriaSuap
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2. RI'ChI'EdentE o i dati sono stati aggiornati

In gquesta sezione 'utente deve indicare se il richiedente & una persona fisica o una impresa:
gualora si selezioni "persona fisica’, il sistema visualizzera | dati della persona rappresentata;
qualora si selezioni "impresa’ il sistema visualizzerd automaticamente | dati della persona
rappresentata come rappresentante legale della societd di cui chiede poi l'inserimento della
partita iva. L'associazione & possibile dopo aver inserito la partita iva nel relativo campo ed
eseguito |a ricerca della persona giuridica archiviata a sistema.

A prescindere dal fatto che la pratica sia presentata direttamente dall'imprenditore o dal
procuratore, nel caso in cui il richiedente sia impresa, il sistema visualizza i dati del
rappresentante legale e chiede I'associazione dell’anaarafica della impresa.

In ogni caso & necessario controllare la corrispondenza dei dati anagrafici e, se questi
risultano essere non corrett, contattare | SUAP per la correzione del dato errato.

WAL AL RIEPILOGO

persona fisica persona giuridica

Il tipo di richiedente selezionato & ‘persona giuridica’. Sequire le istruzioni sottostanti per
associare il legale rappresentante alla persona giuridica.

RESET

DATI ANAGRAFICI DEL RAPPRESENTANTE LEGALE DELLA PERSONA GIURIDICA
RICHIEDENTE

cognome nome codice fiscale
Gregorace Andrea GRGNDR7BA13C352F
data nascita stato di nascita provincia di nascita
13/01/1976 ITALIA Catanzaro

comune di nascita
Catanzaro

SELEZIONE DELLA PERSONA GIURIDICA RICHIEDENTE

Inserire il codice fiscale e la partita i.v.a. della persona giuridica associata a
Gregorace Andrea a titolo di rappresentate legale della societa.

Il codice fiscale delle societa & formato da 11 caratteri numerici come pure la partita IVA.
Codice fiscale e partita IVA delle societa sono diversi solamente nel caso in cui la societa
abbia trasferito il domicilio fiscale da una provincia all"altra. In questo caso le & attribuito un
nuovo numero di partita IV&, mentre il codice fiscale rimane invariato.

Mel caso di imprese individuali il codice fiscale non coincide mai con il numero di partita
IVA. Il codice fiscale dell'impresa individuale & composto da 16 caratter e corrisponde, in
genere, al codice fiscale della persona fisica titolare dell'impresa.

1 campi contrassegati da esterisco (*) sono ad immissione obbligatoria.

codice fiscale® partita iva*®

CERCA PERSONMA GIURIDICA

CalabriaSuap
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Dopo aver inserito il dato relativo alla partita @ al cadic e f i s ¢ al egia dresénted6 i mp r

in archivioe selezionato il comandbc er ca perdiacrm®l gsust ema mostr

della persona giuridica. Tali datigengono dal Registro Imprese.

NB: I | cittadino ha |l a possibilit”™ dpropostadhi f i c a

sistema Saraautomatica la funzione di notifical REA (sistema informativo della camera di

commercio)dela differenza trd ahagrafica dichiaratd al | 6 i mpr endi t ore e qu

il REA se la pratica sara protocollata dal SUAP ricevente, che emettera poi la ricevuta della
pratica stessa

Qual ora | a persona giuridica ricercata non
scheda di registrazione della nuova persona giuridica.

Dopo avere eseguito eventuali modifiche sui dati della persona giuoidegistrato i nuovi dati
anagraficj € sufficiente selezionare il comandes a |l v a 0 .

Se sono stati modificati dei dati in precedenza presenti sulla persona giuridica, il sistema
restituisce un messaggio che chiede conferma dei dati eventualmente modificati.
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Il sistema validale nf or mazi oni , sal va i dat i e per mett
delle successive sezioni, selezionando il pulsraev ant i 0 .

La terza sezione riggeremldal | ai psbilgatowenditadE 60d e i (
quale domicilioelettronico della praticana casella di postalettronica certificata alla quale
verranno inviateutte le comunicazioni relative alla pratica
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